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INNER WHEEL

PIIRI 139 DISTRICT
SUOMI-FINLAND

Inner Wheel

Piiri 139:n

puheenjohtajan ja sihteerin opas



PUHEENJOHTAJA

Pitevyysvaatimus:
Toimiminen piirihallituksessa vahintdan vuoden ennen nimeémista.
Toimikauden pituus:
Enintian kaksi vuotta, mutta on valittava vuosittain.
Tehtavit:
JOHTAA piirin toimintaa
vierailee piirin klubeissa ja informoi klubeja piirin toiminnasta
toimii piirikokouksen ja -hallituksen kokousten puheenjohtajana
raportoi piirin toiminnasta piirikokouksissa
toimii itseoikeutettuna jasenend kaikissa piirin toimikunnissa
TOIMII yhteistyossd muiden piirien puheenjohtajien kanssa
TOIMII Kansallisen neuvoston jasenend
TOIMII piirin ja Kansallisen neuvoston vililld

KOORDINOI tiedonkulun Kansallisen neuvoston ja piirin valilld

HYVAKSYY laskut vhdessa jonkin piirihallituksen jasenen kanssa

Toimen jdadessi avoimeksi varapuheenjohtaja hoitaa kauden loppuun. mika el
estd hinen ehdokkuuttaan ja valintaansa puheenjohtajaksi.



VARAPUHEENJOHTAJA

Péitevyvsvaatimus:

Toimiminen piirikokouksessa vihintidan yhden IW-vuoden ajan ja myos
klubin virkailijana ennen nimeamista.

Puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja eivit saa olla samasta klubista.
Toimikauden pituus:

Enintéén kaksi vuotta, mutta on valittava vuosittain.

Tehtivit:
HOITAA puheenjohtajan tehtévid toimen vapautuessa kesken kauden
tai puheenjohtajan ollessa estyneend.
Toimen jiddessi avoimeksi kesken kauden piirihallitus valitsee sopivan
seuraajan kauden loppuun.

PAST PUHEENJOHTAJA

Tehtivit:

LAATII sihteerin kanssa piirin toimintakertomuksen omasta toiminta-
kaudestaan ja esittid sen hallituksen hyviaksymané piirikokouksessa.

HUOLEHTII extension-toiminnasta piirin alueella kutsumalla rotarit ja
heiddn puolisonsa yhteiseen tapaamiseen



SIHTEERI

Pitevyysvaatimus:
toimiminen piirikokouksen jaseneni vahintain vuoden ennen
nimeamista

Toimikauden pituus:
enintaian kolme vuotta, mutta on valittava vuosittain

Tehtivit: ) o
TOIMII STHTEERINA ja POYTAKIRJANPITAJANA kaikissa
piirin kokouksissa

LAHETTAA KOKOUSKUTSUT piirihallituksen jasenille sek
piirikokoukseen klubeille ja muiden piirien sihteereille

LAHETTAA PIIRIKOKOUSPOYTAKIRJAN edelld mainittujen
lisdksi myos Kansallisen neuvoston jasenille

AVAA piirille osoitetun POSTIN ja toimittaa asianosaisille
toimenpiteita varten

LAATII piirin TOIMINTAKERTOMUKSEN yhdessé past
puheenjohtajan kanssa

HOITAA kaiken mahdollisen TTEDOTTAMISEN klubeilie,
esim. kauden teeman suomennoksineen kauden alussa (tai jo
edellisen kauden lopussa)

LISAKSI SIHTEERI

- ilmoittaa ITW:lle klubien ja piirihallituksen yhteyshenkilot

- hoitaa piiri 139:n merkkitilaukset

- pitidd hallituksen matrikkelitiedot ajan tasalla

- huolehtii piirin iipusta ja toimittaa sen tarvitsevalle klubille

- pitdd lippukirjaa

- huolehtii lippuohjeista

- laatii ja ldhettdd puheenjohtajan kanssa klubeille kuukausikirjeen,
joka postitetaan myos piirihallituksen jasenille

- antaa kaiken mahdollisen avun olemalla nopeasti ja helposti

tavoitettavissa



Tiedonvilitys

Vapaamuotoisia vihjeitd toiminnan tehostamiseksi

PUHEENJOHTAJAN ROOLI TIEDONKULUN
VALITTAMISESSA ON TARKEA !
PIIRI 139
Piiri 139:n siirtyminen vhden piirikokouksen kidvtantoon vahentaa
jaseniston vilisia henkilokohtaisia kontakteja.

Sen kompensoimiseksi on syvté tiivistaa tiedonkulkua

hallituksen sisélla
hallituksen ja kiubien valilla

Neuvottele vierailuaikataulusi selviksi kiubien kanssa ajoissa ennen
edellisen kauden loppua eli viimeistdan maaliskuun lopussa.

Tutustu klubien toimintaan heti kauden alussa toimintasuunnitelmien
pohjalta. Klubien sihteerit lahettévét ne Sinulle pyynnostasi.

Toimi viestinviejani klubista toiseen !

Muista selostaa Kansallisen neuvoston kasittelemia asioita myos
suullisesti klubivierailuiliasi !

Anna palautetta Kansalliselle neuvostolle !
Informoi varapuheenjohtajaa esim. lahettamalla kaikki klubeille

osoittamasi kirjeet myos hanelle. Kansallisen neuvoston postin han saa
automaattisesti.



KANSALLINEN NEUVOSTO
Kansallisen neuvoston kokouksissa tutustut kolmen muun piirin
puheenjohtajiin,
Sailyta heihin sdénnollinen kontakti !

Tulet saamaan myos heidéin piirikokouspoytédkirjansa ja siten paljon
tietoa muiden piirien toiminnasta.

Erityisen tiarkedd on ottaa selvaa piiri 140:n toiminnasta yhden
piirikokouksen puitteissa.

Piirien puheenjohtajat voivat neuvotella keskenaéan piirikokousten
aikataulun valmiiksi Kansallisen neuvoston presidenttia varten.

Koordinoi tiedonkulku KN:n ja piirisi valilla siten, etta piirihallitus
kokoontuu vasta KN:n kokouksen jilkeen. Piirihallitus kasittelee

ensin KN:ssé esiintulleet asiat. Vasta sen jalkeen se/sihteeri informoi
kirjeessdin klubeja.

ROTARIPIIRIT 1390 JA 1430

Jatka rakentavaa vhteisty6ta molempien rotaripiirien kanssa !

Huolehdi siita, ettd esittelvmme rotaripiiri 1390:n kotisivulla pysyv
ajantasalla !

Tloitse mahdollisuudesta paasta esittaméan IW-tervehdys rotarien
piirikonferenssissa !

Osallistu rotarien jarjestamiin Intercitv-kokouksiin kutsuttaessa !

Suhtaudu positiivisesti mahdollisiin vhteistyoprojekteihin rotarien
kanssa !



TULEVALLE PIIRIPUHEENJOHTAJALLE

Iloitse luottamuksesta, jota piirimme jéisenet osoittavat
valitessaan Sinut puheenjohtajakseen.

Et ole yksin, koko jisenistd on takanasi.

Avoimmuus ja vuorovaikutustaito edistiivit toimintaa.

Palvelualttius ja noyra mieli herittivit vastakaikua
ystivissimimne.

Niin kynnys lihted mukaan kehittiméin toimintaa
madaltuu.

Muista, ettd puheenjohtajakautesi piirtii jaljet
piirimme historiaan.



